Azarbaycan Respublikasi Merkazi Secki Komissiyasinin
2009-cu il 24 avqust tarixli 23-5 sayli Qerari ile tesdiq
edilmis, 2011-ci il 23 avqust tarixli 6/15-6 sayl ve
2013-ct il 11 aprel tarixli 3/15 sayl qerarlar ile

dayisiklikler edilmisdir.
Razilagdiriimigdir:
Azarbaycan Respublikasi Azarbaycan Respublikasi Moarkazi
Mearksazi Bankinin sadri Secki Komissiyasinin sadri
E.S.RUSTOMOV M.M.PONAHOV

Boaladiyya seckilarinda se¢ki fondlarina vasaitin daxil olmasi,
xarclanmasi ugotunun aparilmasi ve hesabati gaydalari haqqinda

TOLIMAT

Bu Telimat Azerbaycan Respublikasi Secki Macallasinin (bundan sonra —
Secki Macallasi) 90-c1, 93-cu, 94-cu ve 225-ci maddslarine asasan hazirlanib
voe “Banklar haqqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq
baladiyye seckilorindea secki fonduna vasaitin daxil olmasi, xarclanmasi
ucotunun aparilmasi va hesabati gaydalarini musyyean edir.

1. Beladiyya uzvliyuna namizadlerin secki fondu asagidaki
mablagdan ¢ox olmamagq sartila formalasdirilir:

. ©halisi 99.999-dan ¢ox olan arazide - 10.000 manatdan,;
. ©halisi 49.999-dan cox olan arazide - 7.500 manatdan;

. dhalisi 19.999-dan cox olan erazids - 5.000 manatdan;

. ©halisi 9.999-dan ¢ox olan arazide - 2.500 manatdan;

. ©halisi 4.999-dan ¢ox olan erazide - 1.250 manatdan;

. ©halisi 4.999-dan az olan arazids - 750 manatdan.
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2. Baladiyya uzvluyiina namizadlarin, namizadi qeyda alinmis siyasi
partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin se¢ki fondlarinin manbalari

2.1. Baladiyya Uzvliyuna namizadlarin secki fondlari yalniz agsagidaki pul
vasaiti hesabina formalasir:

2.1.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinds nazards tutulan baladiyys UzvlUyluna
namizadin 10 000 manatdan ¢ox olmamagq sertile xtsusi vesaiti;

2.1.2. bu Talimatin 1.2-ci bandinds nazards tutulan baladiyys Uzvllyuna
namizadin 7 500 manatdan ¢ox olmamagq sertila xususi vesaiti;



2.1.3. bu Telimatin 1.3-cu bandinda nazarda tutulan balediyya Uzvllyuna
namizadin 5.000 manatdan ¢ox olmamaq sertile xUsusi vesaiti;

2.1.4. bu Telimatin 1.4-cu bandinda nazarda tutulan baladiyys Uzvluyluna
namizadin 2.500 manatdan ¢ox olmamaq saertile xususi vesaiti;

2.1.5. bu Talimatin 1.5-ci bandinds nazards tutulan baladiyys UzvlUyluna
namizadin 1.250 manatdan ¢cox olmamagq sertile xUsusi vasaiti;

2.1.6. bu Talimatin 1.6-c1 bandinde nazards tutulan baladiyys UzvlUyuna
namizadin 750 manatdan ¢ox olmamaq saertila xususi vasaiti.

Qeyd: Baladiyys iizvliiyiine namizadlsrin maliyys fondu mablaginin yuxari haddi Segki
Meacallsesinin 225.2-ci maddaesi ile tenzimlanir.

2.2. Baladiyya Uzvluyuna namizad siyasi partiyalar, siyasi partiyalar bloku
torafindan irali surtlmusdursa:

2.2.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinde nazards tutulan baladiyys Uzvllyluna
namizadler Ugun 7.500 manatdan ¢ox olmamagq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vasaiti;

2.2.2. bu Talimatin 1.2-ci bandinde nazards tutulan baladiyys Uzvllyluna
namizadler Ugun 5.000 manatdan ¢cox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.3. bu Telimatin 1.3-cu bandinda nazarda tutulan balediyya Uzvllyuna
namizadlar Ugun 3.750 manatdan ¢ox olmamaq soertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.4. bu Telimatin 1.4-cu bandinda nazarda tutulan baladiyys Uzvluyluna
namizadlar Ugun 2.500 manatdan ¢ox olmamaq soertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.5. bu Telimatin 1.5-ci bandinde nazards tutulan bsladiyys Uzvluyluna
namizadlar U¢gun 1.250 manatdan c¢ox olmamagq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.6. bu Telimatin 1.6-c1 bandinda nazarda tutulan baladiyya uzvluyuna
namizadlar U¢gun 500 manatdan ¢cox olmamagq sertile siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin vesaiti.

2.3. Cixarllmisdir.

2.4. Baladiyys UzvlUyuna namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar
bloklarinin secki fondlarina vatendaglardan 500 manatdan c¢ox olmayan
konulll ianaler da daxil edils bilar.

2.5. Baladiyys Uzvllyuna namizadlarin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar
bloklarinin secki fondlarina asagida gostarilan mablaegdan ¢ox olmamaq
sortile huqugqi saxslerin de konullu ianalari daxil edile biler:

2.5.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinds nazards tutulan baladiyys UzvlUyluna
namizadlar G¢un 10.000 manat;

2.5.2. bu Talimatin 1.2-ci bandinde nazards tutulan bsladiyys Uzvluyluna
namizadlar G¢gun 7.500 manat;

2.5.3. bu Telimatin 1.3-cU bandinde nazarde tutulan baladiyya Uzvllyuna
namizadlar tgun 3.750 manat;

2.5.4. bu Telimatin 1.4-cu bandinda nazards tutulan baladiyya Uzvllyluna
namizadlar ugun 2.500 manat;



2.5.5. bu Talimatin 1.5-ci bandinde nazarda tutulan baladiyya Uzvllyuna
namizadlaer G¢un 1.250 manat;

2.5.6. bu Telimatin 1.6-c1 bandinda nazards tutulan baladiyya Uzvluylna
namizadler U¢un 750 manat.

2.6. Beladiyyalar onlarin erazilerinde irali surulan namizadlarin secki
fondlarina barabar mablagds vesait ayira bilarler.

2.7. Bealadiyyalerin 1/3-den goxunda namizad irsli surmus ve ya namizadlori
geyda alinmig siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari vahid secki fondu
yarada bilerler.

2.8. Siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin secki fondlari yalniz
asagidaki pul vesaiti hesabina formalasir:

2.8.1. siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin 250.000 manatdan g¢ox
olmamagq sertilo xUsusi vesaiti (siyasi partiyalar blokunun bu xUsusi vesaiti
secki blokunu yaratmis siyasi partiyalarin verdiyi vesaitlar hesabina
formalasir);

2.8.2. vetendaslarin 750 manatdan ¢ox olmamagla konullu ianalari;

2.8.3. huquqi saxslarin 25.000 manatdan ¢ox olmayan konulll ianalari.

2.9. Siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun secki fondu vasaitinin
yuxari haddi bu Talimatin 1-ci bendinda gostarilon mablagin irali surilmus ve
ya geyds alinmig namizadlarin sayina vurulmasi yolu ile muayyan edilir. Har
bir halda siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun secgki fondunun yuxari
mablagi 500 min manatdan ¢ox ola bilmaz.

2.10. Siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun har bir namized ucgun
xarclenmis vasaitin mablagi bu Talimatin 1-ci bandinds gosteriloan mablagdan
yuxarl ola bilmez. Bu telaba riayat olunmasi siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin maliyya hesabatinda gosterilmalidir.

2.11. Vahid secki fondu yaradan siyasi partiyanin, siyasi partiyalar
blokunun baladiyyalar Uzra qeydiyyatdan kegcen namizadlari baladiyyalerin
yarisinin ve ya yarisindan azini shate ederss, siyasi partiyanin, siyasi
partiyalar blokunun xususi sec¢ki hesabi baglanir. Homin hesabin baglanmasi
ila eyni vaxtda har bir namizad Ugun xususi secki hesabi agilir ve vahid secki
fondunun vesaitlari namizadlerin secki fondlari arasinda proporsional
gaydada bolusdurular.,

3. Namizadlarin sec¢ki fondlarina konulli iana ayirmaq asagidakilara
gadagan edilir:

3.1. xarici dovlstlara va xarici huquqi sexslars;

3.2. xarici vaetendaslara,;

3.3. vatoendasligl olmayan saxslers;

3.4. 18 yasina catmamis vetandaslara;

3.5. seckilarin tayin edilmasi haqqinda gararin resmi darc edildiyi glina olan
voziyyate gora Azarbaycan Respublikasinin huqugi gexsinin nizamnama
kapitalinda yuxarida gosterilan saxslerin istirak (mulkiyyat) payr 30 faizdan
cox olarsa, Azarbaycan Respublikasinin huquqi saxslaring;



3.6. beynalxalq tegkilatlara ve beynalxalq ictimai harokatlara,;

3.7. dovlst hakimiyyati organlarina va baladiyya qurumlarina;

3.8. dovlst, baladiyys tegkilatlari va idaralerins;

3.9. seckilarin tayin edilmasi haqqinda gararin rasmi darc edildiyi gina olan
vaziyyate gore nizamnamsa kapitalinda dovlatin va ya baladiyyanin istirak payi
30 faizden artiq olan huquqi saxslars;

3.10. haerbi hissalars;

3.11. xeyriyya toskilatlarina, dini birliklars, idaralers ve tagkilatlara;

3.12. asagidaki melumatlardan har hansi birini gostermayan anonim iana
koclUranlare (vetendas dlgln — soyadini, adini, atasinin adini, sexsiyyat
vesiqasinin  ve ya onu avez edsan ssanadin seriyasini, némrasini, veriime
tarixini, yasayis yerinin tnvanini, dogum tarixini; hiquqi sexs Uglin — vergi
Odayicisinin  eynilesdirme ndémrasini, adini, qeydiyyat ftarixini, bank
rekvizitlarini, nizamname kapitalinda dévlet ve ya baladiyys payinin olmasini,
bunlar oldugu halda — miqdarini, nizamname kapitalinda xarici kapitalin pay
miqdarini géstarmayenlere ve ya qeyri-dlizgiin gbsteranlers).

4. Boaladiyya uzvluyiline namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin secgki fondlarina ianalerin kogurilmasi ve
xarclanmasi qaydasi

4.1. Konullu iansler yalniz Azerbaycan Respublikasinin vatandaglarindan
rabite sObaleri ve ya bank tegkilatlari vasitesile ianaginin soyadi, adi, atasinin
adi, dogum tarixi ve yasayis yerinin Unvani gosterilmakla gaxsiyyat vasiqesi,
yaxud onu avaz edan sanadin teqdim edilmasi asasinda gabul edilir.

4.2. Huquqi sexslarin konullu iansleri ise secki fonduna yalniz nagdsiz
kogcurulma yolu ile, muvafiq hiquqi sexsin nizamnama kapitalinda dovlat ve
ya balediyye kapitalinin, xarici kapitalin olub-olmamasi ve ya payl qgeyd
edilmakla, onun adi, geydiyyat tarixi, vergi 6dayicisinin eynilesdirma nomrasi,
bank rekvizitlari gosterilmakla gabul olunur.

4.3. Vetendaslarin va huquqgi sexslarin konullu iansleri xususi secki
hesabina poc¢t ve ya bank teskilatlar vasitesile muvafiq O0denis senadi
alindigdan sonra an geci iki gin arzinda kogurulmalidir.

4.4. Namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin segki
fonduna ianslar Secki Macallasinin 90.2-ci maddasinda va bu Telimatin 3-cl
bandinda gosterilon ve buna hiququ olmayan subyektlorden daxil olubsa,
yaxud Secki Macallasinda ve bu Talimatda nazearda tutulan mablagdan artiq
kocurulibsa, muvakkil bank bu Talimatin 1 saylh alavasine uygun olaraq
muvafiq secki komissiyasina malumat verir.

4.5. Namizadlarin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin secki
fondlarina konulli iansler buna huququ olmayan fiziki ve hiquqi sexslarden
daxil olubsa, yaxud Secki Macallasinin 225-ci maddesinde nazards tutulmusg
mablagdan artiq kogurulibss, iananin xususi secki hesabina daxil oldugu
gundan sonraki 10 gun muddatinde namizad ve ya maliyye masalaleri Uzrs
selahiyyatli niUmayanda ianani butunlikle ve ya onun muayyanlagdiriimis
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yuxarl haddini asan hissasinin geri qaytariimasinin sababini gostermakls ve
gondarilma xarclerini ¢ixmagla, ianagiya qaytarmalidir. Gosterilon muddat
arzinds iana ianagiya geri qaytarilmadiqda, bank bu barede muvafiq secki
komissiyasina yazili malumat vermakle hamin ianani butunlikla ianagiya geri
gaytarmalidir.

4.6. Secki Macallasinin 93.7-ci maddasina uygun olaraq anonim ianaler
xususi secki hesabina daxil oldugu gunden sonra 10 gun muddatinda
namizad, geyds alinmig namizad, siyasi partiya, siyasi partiyalar bloku
torefinden dovlet budcesine kocurulur. Gosterilon muddeat arzinde anonim
iana dovlet budcesina kocurulmadikde bank muivafiq secki komissiyasina
yazili malumat vermakle hamin ianani butinlukle dovlst budcasina kogurdr.

4.7. Qeyds alinmis namizadlerin, namizadi qeyde alinmis siyasi
partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin xtsusi secki hesablari Uzre butun
amaliyyatlar sesverma gunundan sonra 3 is gunu muddstinde dayandirilir.

4.8. Secki Macallasinin 91.4-ci maddeasinde nezarde tutulmus diger
hallarda mavafiq secki komissiyasinin gdsterisi ile bank namizadlerin, geyde
alinmis namizadlarin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin xususi
secki hesablarindan xerclerin 0denilmasi ile bagli maliyye amaliyyatlarini
dayandirir.

4.9. Maliyye amaliyyatlarinin apariimasi muddeti Mearkazi Secki
Komissiyasi terefinden Secki Macasllasinin 92.1-ci maddasinde muayyan
edilmis asagidaki hallarda ve asaslarla uzadila biler:

4.9.1. geydiyyatdan imtina edilenadek namizadin, namizadi geyds alinmig
siyasi partiyanin, siyasi partiyalar bloklarinin gordukleri islerin dayarinin
odanilmasi tucun;

4.9.2. namizad kimi ¢ixis etmays razilig vermasi bareda arizasini geri
goturmasi vea ya siyasi partiya, siyasi partiyalarin bloku tersfinden geri
cagiriimasi;

4.9.3. 60z namizadliyini geri goturmus qgeydsa alinmig namizada, geyde
alinmis namizadini geri c¢agirmig siyasi partiyaya, siyasi partiyalarin
bloklarina, qeydiyyati lagv edilmis geyde alinmig namizads, namizadin
geydiyyatinin lagv edilmasi hagqginda gararin gabul edilmasinadak gorulmus
islorin dayarinin 6danilmasi ile slagadar;

4.9.4. diger hallarda — qgeyda alinmis namizads, siyasi partiyaya, siyasi
partiyalarin blokuna sasverma gununadsak gorulmus islerin dayerinin
Oodenilmasi ile alagadar.

4.10. Namizadlerin xususi secki hesabinda cemlasan vasaitlardan yalniz
namizadlarin irali sUrllmasinin mudafiesi uUclUn imzalarin toplanmasina
yonalmig teskilati-texniki tedbirlerin maliyye teminati, habels segici imzalarinin
toplanmasi udgun muvafig sexslerin haqgqginin  6danilmasi, seckigabadi
tosvigatla bagli islerin, hamg¢inin informasiya ve masvarat xidmatlarinin
dayarinin o0danilmasi, habeloe secki kampaniyasinin keciriimasi ilo alagadar
huquqgi saxslarin ve vatendaglarin bilavasite yerine yetirdiklari digar iglarin
dayarinin ddanilmasi ila bagl xercler tGgun istifada edils biler (Telimata 1 sayl
alave). Bu vesaitden Secki Macallasinin 88.2-ci, 88.4-cu, 88.5-ci maddalarinin
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talablarinin pozulmasi ile hayata kecirilon tasvigat maqgsadleri lGcun istifada
edilmasi gadagandir.

5. Secki fondlarinin vasaitlarina dair hesabat

5.1. Muvakkil bank Secki Macallasinda va bu Telimatin 3-cu, 4.8-ci, 4.9-cu vo
4.10-cu bendlerinde nezerde tutulan hallar baraede mulvafig secki
komissiyasina hesabat vermalidir.

5.2. Namizadler, geyda alinmis namizadlar, namizadleri qeyda alinmig
siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari muvafiqg secki komissiyasina 6z
maliyya hesabatlarini (Talimata 2 sayli alave) asagidaki novbalikle teqdim
edirlor:

5.2.1. birinci ilkin maliyya hesabati Secki Macallasi ile mUayyanlosdiriimis
gaydada muvafiq secki komissiyasina geydiyyat Ggun zaruri senadlarla eyni
zamanda teqdim edilir; bu hesabata hesabatda gosterilmis tarixe 2 gun
galmisdan avvalki dovr ugun malumatlar daxil edilir;

5.2.2. ikinci ilkin maliyya hesabati sesverma gununa an tezi 20 gun galmig
ve sasverma gununa an geci 10 gin gqalmig taqdim edilir; bu hesabata orada
gostaerilen tarixa 7 gun galmisdan avvalki dovr ugun malumatlar daxil edilir;

5.2.3. yekun maliyye hesabati seckilarin naticalarinin rasmi darc edildiyi
gundan an geci 10 gln sonra taqdim edilir; yekun maliyya hesabatina secki
fonduna vesaitlerin daxil olmasini va xarclenmasini tesdiq edan ilkin maliyya
sonadlari gosulur.

5.3. Namizad 0z statusunu itirdikde, maliyya hesabatinin verilmasi vazifesi
namized olmug vatendaglarin ve ya maliyya masalaleri Uzra salahiyyatli
numayandanin Uzarina qoyulur.

5.4. Muvekkil bank haftede bir defeden az olmamaq sertile, sasverma
gununa 10 glindan az muddet qaldiqda ise 3 bank gunu erzinda bir dafedan
az olmamaq sertile muavafiq secki komissiyasina baladiyys Uzvlluyluna
namizadlerin, namizadlari gqeydsa alinmig siyasi partiya, siyasi partiyalar
bloklarinin xtsusi se¢ki hesablarina daxil olan va xarclenan vasaitler baradas
bu Talimatin 1 sayh alavesinae uygun formada malumat verir.



Telimata 1 saylI selave

(baladiyys izvliylina namizadin, geyds alinmis namizadin adi, atasinin adi, soyadl, siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun ad1)

Xususi se¢ki hesabina daxil olan vasaitler

MOBLUMAT

20__ ile xUsusi segki hesabi barade

omaliyyatin Daxil olmugdur, o cumladan :
Sira | oy mazmunu . Namizadin Siyasi partiyanin, Vetendaslardan Hiqugi | Beladiyyadaen
sayl Comi . " siyasi partiyalar daxil olmus soxslorden daxil | daxil olmus
xususi vasaiti s ) . :
blokunun vesaiti ianalor olmus ianalar vasait
Yekun
Qeyd:




Xususi segki hesabindan istifada olunan vasaitlar

Xorclanmigdir, o cimladen :
Smaliyyatin L Seckigabag tesviqatla Secki kampaniyasinin
Sira mazmunu Segici imzalarinin S kegirilmasi ile slagadar hiquaqi
Tarix bagl iglerin, habels . .
savi , toplanmasina , . saxslarin ve vatandaslarin Sair
y Coami y g ... | informasiya ve magverat . . ) L
yonaldilmis taskilati- . o e bilavasite yerina yetirdiklori xarclar
- . . xidmatlarinin dayarinin RS- . y
texniki tadbirlar Ggun y : Cno diger iglarin 6danilmasi ila bagh
odanilmasi Ugln
xarcler
Yekun

Qeyd: sair xarclar maddasinin agiglamasi:

Bankin rahbari

Bas muhasib

(maohar)

(soyadi, adi ve atasinin adi)

(imza)

(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
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Telimata 2 sayli slave

Baladiyya seckilarinda baladiyya uzvluyline namizadin,
qeyda alinmis namizadin, siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun
secki fonduna vasaitin daxil olmasi ve xarcloanmasinin

MALIYY® HESABATI

(manatla)

Xususi secki hesabinin acildigi bankin adi

Xususi secki hesabinin nomrasi

Daxilolmalarin va xarclarin torkibi

Coami daxil olub

Baladiyys Uzvllyuna namizadin, siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar blokunun xUsusi vasaiti

Fiziki saxslarin konullh ianasi

Huquqi saxslarin konulll ianasi

AIWIN

Baladiyyalarden daxil olmus vasait

Xarclarin comi

Segici imzalarinin toplanmasina yonaldilmis tagkilati
-texniki taedbirlarin maliyya taminati, habels segici
imzalarinin toplanmasi tGgun muvafig sexslere haqq
Odanilmasi

Seckigabagi tesvigatla bagl tedbirlarin, habels
informasiya ve masvaerat xidmatlari deyarinin
Odenilmasi

Huquqi saxslerin va vatandaslarin bilavasits yerina
yetirdiklari diger islerin dayarinin ddanilmasi ila bagli
xarclar

Secki gununa istifade olunmamis qaliq mablagi

istifade olunmamis qaliq mablaglerinin
bolusduralmasi:

Hesabda qalan diger pul vasaitlerinin segki
fondlarina iana vermis hiiqugqi va fiziki sexslers va
baladiyyalarin cari hesablarina qaytarilan mablag

Baladiyya lizvliylina namizad,

geyda alinmig namizad
Vo ya

onun salahiyyatli nUmayandasi
Vo ya

(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)

siyasi partiyalar ve ya siyasi partiyalar
blokunun maliyya masalalari uzra

salahiyyatli numayandasi

(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)

(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
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