Azerbaycan Respublikasi Moarkoazi Secki
Komissiyasinin 2005-ci il 8 iyul tarixli 15/562 sayli
Qerari ile tesdiq edilmis, Azearbaycan Respublikasi
Moarkazi Secgki Komissiyasinin 2010-cu il 22 aprel
tarixli 9/46 sayli, 2015-ci il 25 may tarixli 10/88 sayli,
2022-ci il 27 may tarixli 2/8 sayli ve 2024-ci il 27 iyun
tarixli 14/50 sayli qerarlari ile dayisiklikler edilmigdir.
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Azarbaycan Respublikasinin Milli Maclisina segkilarin hazirlanmasina
va kegirilmasina dovlat blidcasindan ayrilan maliyya vasaitlarinin segki
komissiyalar1 arasinda bolusdurulmasi, gostarilon vasaitlardan
toyinati Uzra istifadeaya nazarat edilmasi qaydalan haqqinda

TOLIMAT

Azarbaycan Respublikasinin Milli Maclisine seckilarin hazirlanmasina
vo keciriimasina dovlet budcesinden ayrilan maliyya vasaitlerinin  secki
komissiyalari arasinda bolusdurtulmasi, gosterilen vasaitlerden teyinati Uzra
istifadeye nezarat edilmasi qaydalari Azerbaycan Respublikasinin Secki
Macallasinin (bundan sonra — Sec¢ki Macallasi) 89-cu, 96-ci1, 97-ci maddalari,
“‘Budca sistemi haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ila ve bu
Talimatla tenzimlanir.

1. Maliyye vasaitlarinin secki komissiyalari
arasinda bollusdurulmasi

1.1. Azarbaycan Respublikasinin Milli Maclisina seckilerin hazirlanmasi ve
kecirilmasi, secki komissiyalarinin salahiyyat muddatinda onlarin faaliyyatinin
tomin edilmasi xarclari dovlet budcesi hesabina hayata kegirilir.

1.2. Seckilerin hazirlanmasi va keciriimasi Ugun ayrilmig budce vasaitinin
ucotu secki komissiyalari tersfinden aparilir. Azarbaycan Respublikasinin
Markazi Secki Komissiyas! (bundan sonra — Markazi Secki Komissiyasi) onun
serancamina daxil olan pul vesaitinin tam huquqlu serancamgisidir. Markazi
Secki Komissiyasina seckilarin kecirilmasi Ugun daxil olmus pul vesaiti
sasverma gununa azi 35 gun galmis daira sec¢ki komissiyalarina kogurulur,
onlar ise 0z novbasinda bu vasaiti sesverma gununa an geci 10 gun qalmig
mantaqge secki komissiyalari arasinda bolusdururler.



1.3. Namizadlerin, geydsa alinmig namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin secgki fonduna vesaitin daxil olmasi ve xarclonmasi
gaydalari Secki Macallasi ile va muvafig normativ aktlarla tanzimlanir.

1.4. Pul veasaitleri segki komissiyalari arasinda har bir arazinin inzibati ve
sosial-iqtisadi gostaricileri nazara alinmagla bolusdurular.

1.5. Secki komissiyalarinin sadrleri muvafiq secki komissiyalarina ayriimig
pul vasaitlarinin serancamgisidir va maliyya sanadlarinin segki komissiyasinin
gerarlarina uygunlugu, masraflor hagqinda maliyye hesabatlarinin Secki
Macallssi ile muayyanlasdiriimis gaydada ve muddatda taqdim edilmasi Ugun
soxsan masuliyyat dasiyirlar.

1.6. Secki komissiyalari terafinden xerclonmemis dovlet vasaiti secki
gunundan an geci 60 gun keganadak dairs ve mantaga secgki komissiyalarinin
hesabindan Mearkazi Secgki Komissiyasinin hesabina kogurulir va onun
hesabinda qalir. Bu vesaitler Uzre amaliyyatlar “Budce sistemi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 19.5-ci maddeasinin telablari
gozlenilmakla hayata kegirilir.

1.7. Milli Maclis deputatligina namizadlarin, geyde alinmis namizadlarin
secki fondlarinin formalagsmasi gaydalari Secki Macallesinin 156.2-ci maddasi
ilo, deputathiga namizadlarin maliyye fondu mablaginin yuxari haddi ise
156.1-ci maddasi ile tenzimlanir.

2. Maliyya vasaitlarinin ugotu, maliyya hesabatlarinin
(malumatinin) hazirlanmasi, taqdim va darc edilmasi

2.1. Seckilarin hazirlanmasi va kegirilmasi Ugun daire ve mantaga secgki
komissiyalarina ayrilmig budce vesaitinin ugotu Markazi Secki Komissiyasi
torafinden maliyye hesabati formalarina uygun olaraq ayri-ayriligda aparilir.

2.2. Daire secki komissiyalari daire ve mantaqe secki komissiyalarinin
seckilarle baglh tesdiq olunmus smetalarina uygun suratde hayata kegirilmig
xarclerin icrasinin ugotunu har bir xarc maddasi Uzra aparirlar.

2.3. Merkazi Secki Komissiyasinin, daire ve mentega secki
komissiyalarinin maliyya hesabatlari “Azarbaycan Respublikasinin vahid
budce tesnifatinin tasdiq edilmasi bareda” Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 2018-ci il 11 oktyabr tarixli 440 nomrali Qararina uygun tartib
olunur (Talimata salava).

2.4. Meantaqge secki komissiyalari dovlet budcasindan ayrilmis vasaitin daxil
olmasi ve xarcloanmasi barada daire secki komissiyasina sasverma gunundan
sonra 5 gun muddstinde bu Talimatin slavesine uygun olarag maliyya
hesabati teqdim edirlor. Hesabati mantage secki komissiyasinin sadri tesdiq
edir.

2.5. Daire secki komissiyasi dovlat budcesinden ayrilmis vesaitin daxil
olmasi ve xerclonmasi barade Markazi Secki Komissiyasina sasverma
gunundan sonra 10 gin muddstinde bu Talimatin slavasina uygun olaraq



maliyye hesabati teqdim edir. Hesabati daire secki komissiyasinin sadri
toesdiq edir.

2.6. Daire secki komissiyasi seckilerin naticalarinin resmi darc edildiyi
tarixden baglayaraq an geci 10 gin muddatinds bu Talimatin alavesina uygun
olarag mentage secki komissiyalarinin icmal hesabatlarini ve daire secki
komissiyalarinin hesabatlarini, komissiyanin sadri ve vyerli xazinadarliq
idarasinin rahberliyi terafinden tesdiq olunmagqgla, Mearkazi Secki Komis-
siyasina taqdim edir.

2.7. Markazi Sec¢ki Komissiyasi Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinsg,
Milli Macliss ve media subyektlorine bldce vasaitlerinin istifadasi,
namizadlarin secki fondlari vesaitinin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar
bloklari vasaitinin xarclenmasi bareds seckilerin Umumi naticalarinin resmi
darci gununden sonra 3 ay muddatinde malumat taqdim edir. Gostarilan
maliyya hesabatli ve mealumatlar Azaerbaycan Respublikasinin Prezidentins,
Milli Maclise taqdim edildiyi gunden baslayarag 1 ay muddatinde Markazi
Secki Komissiyasinin resmi matbuat organinda derc edilmalidir.



Talimata slave

Milli Maclisa seckilarin kegirilmasi ile baglh

(hesabati taqdim edan secki komissiyasinin adi)

secki komissiyasi xarclarinin

MALIYYD® HESABATI

(manatla)
PP . Smeta uzro . - Faktiki
Xarclorin iqtisadi tasnifati tosdiq edilib Maliyyaloagdirilib xarclor Qaliq
1 2 3 4 5 6

Xarclarin comi:

o0 cumladan:

210000 | ©mayin 6danisi

211000 | ©makhaqqi

211100 | Statda olan isgilerin amakhaqqi

211200 | Statdankenar iscilerin emakhaqq!

211900 | ©mayin ddanisi ila bagl digar pul 6danislari

212000 | ®makhaqqina gore ayirmalar

212100 | Macburi dovlat sosial sigorta haglari

212200 | icbari dovlet sigortasi

212400 | Issizlikden sigorta

220000 | Mallarin (iglarin va xidmetlorin) satinalinmasi

221000 | Mallarin satinalinmasi




221100

Daftarxana ve tesarrifat xarclori

221200

Matbaa mahsullari Uzra xarclor

221300

Yanacaq ve surtkl materiallarinin alinmasi

221900

Diger mallarin alinmasi

222000

is ve xidmetlarin alinmasi

222200

Kommunal xidmatlarin haqqinin édanilmasi

222210

Elektrik enerjisi hagqginin 6denilmasi

222220

Qaz haqqinin édanilmasi

222230

Su haqgqginin ddenilmasi

222240

Kanalizasiya xidmatleri haqqinin 6édanilmasi

222250

Istilik eneriisi (yanacaq) hagginin 6danilmasi

222290

Digar kommunal xidmatlerin hagginin édeanilmasi

222300

Rabite xidmatlari hagqginin 6danilmasi

222310

Telefon danigiq haglarinin ddenilmasi

222311

Olkadaxili telefon danisiq haglarinin édenilmasi

222500

Ezamiyys xarclari

222510

Olkadaxili ezamiyystlor

222600

Naqliyyat vasitalari, istehsal tayinatli magin, avadanliq
vo qurgular Uzra xidmat haglarinin 6danilmasi

222900

Digar is va xidmatlarin haqqinin 6danilmasi

222940

Bank ve plastik kartlarin xarclari

222941

Bank xidmatlari hagqginin 6danilmasi

222942

Plastik kartlarin dayaeri ve diger 6danisler

Muvafiq secki komissiyasinin sadri:

(imza)

(inisiali ve soyadi)




